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Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное  обеспечение, удовлетворение прав на архивную информацию граждан и организаций, исполнение запросов (социально- правовых и тематических)»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги « Информационное обеспечение, удовлетворение прав на архивную информацию граждан и организаций, исполнение запросов  ( социально- правовых и тематических)» 














Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение, удовлетворение прав на архивную информацию граждан и организаций, исполнение запросов (социально- правовых и тематических)»
Форма заявления

В архивный отдел

Администрации Селижаровского муниципального округа 

от__________________________________________

____________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

 проживающего (ей) по адресу ________________

_________________________________________

Заявление

Прошу выдать копию или выписку из постановления № __________ от ____________________ ___________________________________________________________________________________________ о выделении земельного участка в _____________________________________________________________

(наименование населенного пункта)

___________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. владельца)

Дата__________                                                                                                                       Подпись___________
____________________________________________________________________________________ 
В архивный отдел

Администрации Селижаровского муниципального округа 

от__________________________________________

________________________________(Ф.И.О. полностью)

 проживающего (ей) по адресу ________________

_________________________________________

Заявление

Прошу предоставить сведения о_______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата__________                                                                     Подпись___________

В архивный отдел

Администрации Селижаровского муниципального округа 

от__________________________________________

____________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

 проживающего (ей) по адресу ________________

_________________________________________

Заявление

Прошу предоставить справку о работе в _________________       _________________________________

(наименование организации)

в должности ____________________________________________________№ приказа о принятии на работу (увольнении)_______________________________________________________________________________

В этот период носила фамилию________________________________________________________________

Дата__________                                                                     Подпись___________

 ___________________________________________________________________________________

В архивный отдел

Администрации Селижаровского муниципального округа 

от__________________________________________

____________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

 проживающего (ей) по адресу ________________

_________________________________________

Заявление

Прошу предоставить справку о зарплате в ____________________________________________________

(наименование организации)

в должности ___________________________________ за __________________________________________

В этот период  фамилия была ________________________________________________________________

Дата__________                                                                     Подпись___________
обращение заявителя, в том числе через МФЦ





архивный отдел Администрации





регистрация запроса





анализ тематики поступившего запроса








принятие решения о возможности его исполнении








уведомление посетителя, в том числе через МФЦ, о предоставлении дополнительных сведений, необходимых для исполнения запроса 





направление запроса в иные организации (архивы) по принадлежности





подготовка ответов и изготовление архивных справок, архивных выписок и архивных копий





Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ









