  Приложение 1 
к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях принятия 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
 предоставляемых по договорам социального найма
 из муниципального жилищного фонда»
                                                                                                                                         Сведения об Администрации Селижаровского муниципального округа Тверской области, предоставляющей муниципальную услугу  

(далее – Уполномоченный орган) 
Место нахождения: Тверская область, пгт Селижарово, ул. Ленина, д. 12

Адрес электронной почты: selmuno@mail.ru;

Сайт Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://селижаровский-округ.рф/ 

Структурное подразделение Уполномоченного органа, обеспечивающее предоставление муниципальной услуги: Комитет имущественных и земельных отношений Администрации Селижаровского муниципального округа Тверской области.

Контактные телефоны:

8 (48269) 2-55-24 – телефон/факс; 8 (48269) 2-26-60 – телефон. 

Время работы Уполномоченного органа: 

понедельник – пятница с 8-30 до 17-30, 

перерыв с 13-00 до 14-00. 

Суббота, воскресенье – выходные дни.

Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): https://www.gosuslugi.ru.

Сведения о государственном автономном учреждении
 Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – филиал ГАУ «МФЦ»)

	Наименование
	Почтовый адрес
	Контакт ный телефон
	Адрес

официального сайта,               e-mail
	График работы

	Селижаровский филиал                         ГАУ «МФЦ»
	172200, Тверская область пгт Селижарово, ул. Пушкина, д. 58
	(48269) 

2-22-85, 

2-22-87
	selijarovo@ mfc-tver.ru
	Понедельник-пятница:

8-00 - 17-00.

Без перерыва на обед.

Выходные дни: суббота, воскресенье.


Телефон Центра телефонного обслуживания населения: 8-800-450-00-20.

                       Приложение 2 
к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях принятия 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
 предоставляемых по договорам социального найма
 из муниципального жилищного фонда»
Угловой штамп

 
Куда _____________________________
__________________________________
__________________________________
Кому _____________________________
__________________________________
__________________________________

Извещение о признании малоимущим.

Согласно решению _________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, признающего граждан малоимущими)

№ ________ от «______» ___________________________ 20____г.

Вы признаны малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, с составом семьи ____________ человек (а):

1. ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3. ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

4. ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

5. ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

6. ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)


Номер, под которым зарегистрировано Ваше заявление ________________________
Руководитель или должностное лицо ___________________ _______________________________

 (подпись) (Ф.И.О.)

МП «______» _______________ 20_____г.

Извещение об отказе в признании малоимущим

Согласно решению _____________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, признающего граждан малоимущими)
№ ___________  от «______» ___________________________ 20____г.

Вам и членам Вашей семьи отказано в признании малоимущими в связи (указать причину отказа)
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Руководитель или должностное лицо ___________________ _______________________________
        (подпись)                                       (Ф.И.О.)
МП «______» _______________ 20_____г.

Приложение 3 
к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях принятия 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
 предоставляемых по договорам социального найма
 из муниципального жилищного фонда»
 
Главе Селижаровского 

муниципального округа 

Куприянову А. М. 
от ________________________________________________________

                                          (Ф.И.О.)
                                    проживающего (ей) по адресу: _______________________________
                                    __________________________________________________________
                                    паспорт ___________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

___________________________________________________________

Телефон ______________________________________

Заявление гражданина о признании малоимущим

Прошу Вас рассмотреть представленные мною документы и признать меня и членов моей семьи малоимущим (и) в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.


Состав моей семьи _____ человек:

1. Заявитель _______________________________________________________________

(Ф. И.О., число, месяц, год рождения)

2. Супруг (а) ______________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

3. ________________________________________________________________________

(Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

4. ________________________________________________________________________

(Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

5. ________________________________________________________________________

(Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

6. ________________________________________________________________________

(Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

7. ________________________________________________________________________

(Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)

8. ________________________________________________________________________

(Ф.И.О., родственные отношения, число, месяц, год рождения, место регистрации, паспортные данные)


К заявлению прилагаю следующие копии документов:

1. _______________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________
4. _______________________________________________________________________
5. _______________________________________________________________________
6. _______________________________________________________________________
7. _______________________________________________________________________


Мы нижеподписавшиеся выражаем свое согласие на проверку сведений, содержащихся в представленных документах.

Подписи членов семьи:

______________ ________________________
(подпись) (ФИО) 
______________ ________________________
(подпись) (ФИО) 
______________ ________________________
(подпись) (ФИО) 
______________ ________________________
(подпись) (ФИО) 
______________ ________________________
(подпись) (ФИО) 
______________ ________________________
(подпись) (ФИО) 
______________ ________________________
(подпись) (ФИО) 
______________ ________________________
(подпись) (ФИО) 

«_______» _________________ 20____ г.

Подпись заявителя _________________

                                                                                                                                   Приложение 4 
к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги
 «Признание граждан малоимущими в целях принятия 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
 предоставляемых по договорам социального найма
 из муниципального жилищного фонда»
КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН

о признании малоимущими

Населенный пункт

 ____________________________________________________________________________

(город, поселок, село и др.)


____________________________________________________________________________

(наименование органа учета)


Начата________________________

Окончена _____________________


	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Дата поступления заявления
	Фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя
	Адрес регистрации гражданина-заявителя по месту жительства
	Фамилия и должность должностного лица органа учета, принявшего заявление
	Результат рассмотрения
	Особые отметки

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5 
к Административному регламенту 
 предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях принятия 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
 предоставляемых по договорам социального найма
 из муниципального жилищного фонда»
РАСПИСКА

в получении заявления о признании малоимущим

и прилагаемых к нему документов

    Мною, ________________________________________________________

           (должность, Ф.И.О. должностного лица органа местного

_________________________________________________________________,

  самоуправления, осуществляющего признание граждан малоимущими)

получены от ______________________________________________________

                        (Ф.И.О. заявителя)

следующие  документы:  (перечень  полученных  документов,  включая

заявление с указанием даты их получения)

	 N 

п/п
	          Наименование документа            
	      Дата     

   получения   

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


    Подпись должностного лица,

    принявшего документы        ____________   ___________________

                                                    (Ф.И.О.)

    Ознакомлен ______________________          ____________________

                (подпись заявителя)                 (Ф.И.О.)

(Расписка составляется в двух экземплярах: один - гражданину-заявителю, второй - приложение к заявлению о признании малоимущим).

Приложение 6 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях принятия 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
 предоставляемых по договорам социального найма
 из муниципального жилищного фонда»
Блок-схема 

последовательности административных процедур 






















Приложение 7      
                           к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях принятия 
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
 предоставляемых по договорам социального найма
 из муниципального жилищного фонда»

АКТ обследования жилищных условий гражданина-заявителя и членов его семьи и соответствия их представленным документам
Населенный пункт ____________________________________ «____» __________ 20__ г.
(город, поселок, село и др.)

Комиссия в составе: 

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
проверила жилищные условия 

________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)


проживающего по адресу: ул. __________________, дом ______, корп. ___, кв. ________
и установила следующее: 

1. Занимаемое помещение в доме  ____________________________________________
(форма собственности)


состоит из ________ комнат, жилой площадью ___________ кв. метров.
Размер каждой комнаты ___________________________________ кв. метров.
Комнаты (изолированные, смежные - подчеркнуть) расположены на ___ этаже в ____ этажном доме.

Дом: ______________________________________________________________________
(характеристика дома)

Характеристика: Комнаты ___________________________________________________, 

квартира (отдельная, коммунальная - подчеркнуть)


 2. Благоустройство дома _________________________________________________________________________
(водопровод, канализация, горячая вода, отопление (центральное, печное) ванная, лифт, телефон)
3. ________________________________________________________________________ гражданин – заявитель (Ф.И.О.)

4. На данной жилой площади проживают:

	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Фами лия, имя, отчество
	Год рожде ния
	Родственные отношения
	С какого времени проживает в данном населенном пункте
	Когда зарегистрирован в данном жилом помещении (постоянно, временно, временно отсутствует)
	Место работы, должность

	
	
	
	
	
	
	


5. Дополнительные данные о семье гражданина-заявителя ____________________________________
____________________________________________________________________________
(семья инвалида Великой Отечественной войны, погибшего военнослужащего, многодетная и т.д.)
6. Заключение комиссии ________________________________________________________________


Подписи членов комиссии: ________________ ________________
(подпись) (Ф.И.О.)
________________ ________________
МП (подпись) (Ф.И.О.)
________________ ________________


(подпись) (Ф.И.О.)
С актом ознакомлены: ________________




Обращение заявителя





Филиал ГАУ «МФЦ»





Администрация Селижаровского муниципального округа





Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов








Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов





Отказ в приеме документов





Проведение проверок представленных заявителем сведений (при необходимости)





Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости)





Возврат документов заявителю





Рассмотрение документов на жилищной комиссии





Подготовка и направление заявителю или передача в ГАУ «МФЦ» извещения и копии постановления о признании (отказе в признании) малоимущими





Выдача заявителю извещения и копии постановления о признании (отказе в признании) малоимущими








